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Lucrarea de absolvire este o lucrare de sintezd, cu caracter aplicativ, care are rolul de a
demonstra competentele dobandite de absolventii unui program de studii postuniversitar.

Organizarea examenului de absolvire in cadrul Departamentului de Formare Continud are loc in
conformitate cu prevederile METODOLOGIEI PRIVIND ORGANIZAREA S| DESFASURAREA EXAMENULUI DE
ABSOLVIRE A PROGRAMELOR DE STUDII POSTUNIVERSITARE DE FORMARE PROFESIONALA A ADULTILOR,
metodologie aprobatd de Senatul Universitdtii Romdno — Americane.

Lucrarea de absolvire, prin continutul ei, trebuie sa demonstreze cunoasterea stiintifica a temei
abordate, sa cuprinda pe langa stadiul cunoasterii in domeniul studiat si componenta de cercetare
stiintifica originala avansata a temei abordate, precum si modalitati concrete de validare stiintifica a
acestora.

Lucrarea de absolvire se elaboreaza individual, iar tema lucrdrii de absolvire se stabileste de
catre coordonatorul stiintific impreund cu autorul si se coreleazd obligatoriu cu programul de

pregdtire universitara si cu domeniul de expertizd al coordonatorului.

Coordonatorul stiintific va decide structura lucrarii pe care o considera relevanta pentru
tema abordata.

Coordonatorul stiintific isi rezerva dreptul de a nu accepta pentru sustinere o lucrare care nu a
respectat regulile si normele specifice.

Cursantul este responsabil pentru originalitatea continutului, corectitudinea stiintifica a
informatiilor si respectarea normelor etice si academice.

Plagiatul sau orice forma de utilizare necorespunzdtoare a surselor poate atrage respingerea
lucrarii.

Cererea (vezi anexa 1) prin care se solicita aprobarea temei si a coordonatorului lucrdrii de
absolvire, va urma o procedurd de avizare si va fi aprobatd de catre Directorul Academic al DFC.

Coperta lucrarii si prima pagina vor respecta un format agreat (vezi anexa 2 si 3).

DIMENSIUNEA MINIMA, STRUCTURA SI ARIILE TEMATICE ALE LUCRARII DE ABSOLVIRE SUNT
STABILITE LA NIVELUL FIECARUI PROGRAM POSTUNIVERSITAR DE CATRE
COORDONATORUL/RESPONSABILUL DE PROGRAM, IN FUNCTIE DE SPECIFICUL ACESTUIA.
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Norme de tehnoredactare:

e Formatul paginii este A4, iar marginea va fi de 2,5 cm stanga si de 1,5 cm sus, dreapta si jos;

Fontul utilizat in redactarea continutului va fi Times New Roman, marime 12, spatiat la 1,5 randuri;
e Fontul utilizat la notele de subsol si/sau surse va fi Times New Roman, marime 10, spatiat la 1 rand;
e Fontul utilizat la tabele, figuri si grafice va fi Times New Roman, marime 11, spatiat la 1 rand;

e Lucrarea va fi scrisa in limba romana, obligatoriu cu diacritice si paginata jos, in dreapta paginii;

e Cuprinsul lucrarii trebuie sa fie paginat si prezentat la Tnceputul lucrarii de absolvire;

e (Capitolele se vor numerota cu |, ll, s.a., iar subcapitolele: 1.1., (1.1.1., 1.1.2., s.a.), 1.2. (1.2.1,,
1.2.2.,s.a.) pentru capitolul | si respectiv: 2.1. (2.1.1., 2.1.2,, s.a.), 2.2. (2.2.1., 2.2.2.,, 5.a.) pentru
capitolul Il, etc.;

e Anexele (numerotate si denumite) si bibliografia se pun la finele lucrarii (cf. structurii propuse)

e Bibliografia va contine minim 10 referinte/lucrari de specialitate din literatura nationala si
internationald, ce vor avea corespondent in continutul lucrarii, fiind ordonata dupa numele
primului autor. Se vor preciza numele autorului, initiala prenumelui, titlul lucrarii, editura, anul
aparitiei. Bibliografia va cuprinde obligatoriu si referinte Internet, prin mentionarea adresei
completa a paginii web.

e La notele de subsol si la sursele citate in continutul lucrarii, se vor preciza numele autorului,
initiala prenumelui, titlul lucrarii, editura, anul aparitiei si pagina/paginile la care se regdseste
citatul sau referinta respectiva;

e Tabelele, figurile si graficele sunt recomandate, si se vor denumi si numerota separat. Daca

acestea nu apartin autorului, obligatoriu va fi precizata sursa in structura recomandata anterior.

DEPUNEREA si SUSTINEREA PUBLICA A LUCRARII

Procedura de depunere precum si de sustinere publica a lucrarii de absolvire este prevazuta in
METODOLOGIA PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE ABSOLVIRE A
PROGRAMELOR DE STUDII POSTUNIVERSITARE DE FORMARE PROFESIONALA A ADULTILOR,

metodologie aprobata de Senatul Universitatii Romano — Americane.



FORMULAR - SOLICITARE COORDONARE LUCRARE DE ABSOLVIRE
Anul universitar 2025 - 2026

ACORD - Coordonator stiintific

APROBARE - Director Academic Departament

Domnule Director,

Subsemnatul(a) , cursant(@a) a Universitatii Romano-
Americane, Departamentul de Formare Continua, in cadrul programului postuniversitar
.......................................................................... , Va rog sa aprobati tema lucrarii de absolvire

elaborata sub coordonarea stiintifica a

Semnatura,

Data

Domnului Director Academic Departament de Formare Continua



Anexa 2 -COPERTA LUCRARII DE ABSOLVIRE-EXEMPLU

UNIVERSITATEA ROMANO - AMERICANA
DEPARTAMENTUL DE FORMARE CONTINUA
PROGRAMUL POSTUNIVERSITAR

LUCRARE DE ABSOLVIRE

Coordonator(i) stiintific(i):
Grad didactic, nume, prenume

Absolvent:
Nume, initiala tatalui, prenume

Bucuresti
2026



Anexa 3 -PRIMA PAGINA

UNIVERSITATEA ROMANO - AMERICANA
DEPARTAMENTUL DE FORMARE CONTINUA
PROGRAMUL POSTUNIVERSITAR

Titlul lucrarii de absolvire/Denumirea temei

Coordonator(i) stiintific(i):
Grad didactic, nume, prenume

Absolvent:
Nume, initiala tatalui, prenume

Bucuresti
2026



